全国翻译专业学位研究生教育实习基地（企业）认证规范

一、适用范围
本规范旨在指导全国翻译专业学位研究生教育实习基地对各类实习生的培养内容和操作形式，确保实习生获得规范、实效的培训和指导，推动学校和企业之间建立长期、稳定的合作关系。
本规范适用于全国申请设立实习基地的翻译与本地化服务企业和翻译技术企业。
二、翻译专业学生实习企业的资格
	 为确保翻译专业学生的实习质量，翻译及相关企业需达到以下资质方可与高校建立实习基地关系，接受高校翻译专业实习生：
基本要求：
1、在中华人民共和国境内注册，主要经营翻译及相关业务五年以上；
2、遵守国家各项法律法规和行业标准与规范，愿意承担社会责任，享有良好的行业声誉；
3、有能力根据翻译专业各层次学生的实习目的提供相应实习岗位，使实习学生熟练掌握各岗位的基本职责与技能。
企业资质要求：
1、实习基地企业的专职工作人员不少于20人，其中国家中级以上翻译专业技术职称、全国翻译资格（水平）考试二级以上证书、中国翻译协会专家会员、全国翻译专业学位研究生教育兼职教师等资质获得者不少于5人； 
2、固定办公场所面积不少于150平方米；
3、企业年营业额在200万元人民币以上；
4、具有现代化翻译流程管理和质量控制体系。
二、翻译专业学生实习企业的实习管理
1、实习企业应与院校签署实习基地协议；
2、实习企业应与每一位实习生正式签订实习合同，依法保障实习生实习期间的人身安全和相关权益；
3、实习企业应根据学生的专业特点及企业的翻译实践，制定实习计划；
4、实习企业应能同时为5名以上学生提供翻译及相关实习岗位，并提供必要的软硬件工作环境；
5、实习企业应为学生配备至少一名有经验的专业指导人员，帮助学生提高翻译及相关技能，指导人员应具备中级以上翻译专业技术职称，或持有全国翻译专业资格（水平）考试二级以上证书，或为中国翻译协会专家会员，或为经过认证的全国翻译专业学位研究生教育兼职教师；
6、实习企业应建立实习生评估制度，学生实习结束后，向学生出具实习证明及评估鉴定。
三、实习基地认证管理制度
1、全国翻译专业学位研究生教育指导委员会和中国翻译协会为本认证的管理单位，双方共同组成“全国翻译专业学位研究生教育实习基地认证委员会，负责根据本规范，对实习基地开展评审与认证；中国翻译协会秘书处为本认证的具体实施部门；
2、本认证实行年度审查备案制，第一次审查通过后，校方与企业每两年需在“全国翻译专业学位研究生教育实习基地认证委员会”进行备案；
3、如实习基地出现下列情况，“全国翻译专业学位研究生教育实习基地认证委员会”有权撤销认证并予以公示：因侵害实习生正当权益而被实习生或校方投诉并查实的；不能履行与实习生签订的实习合同的；企业因自身原因被认证管理部门认为不能满足本规范所列各项要求而不适宜再作为被认证单位的。
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